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Wirtschaft und Verwaltung



lhr Ziel

Sie mochten den mittleren Bildungsabschluss (Fach-
oberschulreife) und eventuell die Berechtigung zum Be-
such der gymnasialen Oberstufe erwerben.

e Sie wollen vor der Ausbildung Fachkenntnisse und
Fertigkeiten im Bereich Wirtschaft und Verwal-

tung erlangen.

e Sie mochten die Wartezeit bis zum Beginn der
Ausbildung sinnvoll nutzen.

lhre Voraussetzungen

Sie haben Ihre Vollzeitschulpflicht erfiillt und verfligen
Uber den Hauptschulabschluss nach Klasse 10.

Art und Dauer der Ausbildung

e Der Bildungsgang dauert 1 Jahr.

e Der Unterricht findet an 5 Unterrichtstagen in der
Woche statt.

e Betriebspraktika im Bereich Wirtschaft und Ver-
waltung wie z. B. im Einzelhandel oder in Blrobe-
rufen werden durchgefiihrt.

Unterrichtsinhalte

Die Lerninhalte werden vermittelt in einem berufsbezo-
genen Bereich wie z. B.

e Geschéftsprozesse im Unternehmen

e Personalprozesse im Unternehmen

e Mathematik

e Englisch

und einem berufsiibergreifenden Bereich wie z. B.
e Deutsch/Kommunikation

e Religion

e Sport

e Politik
Abschluss

e Sie erlangen einen dem Mittleren Bildungsab-
schluss (Fachoberschulreife) gleichwertigen Ab-
schluss, wenn die Leistungsanforderungen des Bil-
dungsgangs erfllt sind.

e Die Berechtigung zum Besuch der gymnasialen
Oberstufe kann bei entsprechender Leistung eben-
falls erworben werden.

Zusatzliche Angebote

Durch enge Zusammenarbeit mit der Bundesagentur fiir
Arbeit versuchen, wir Ihnen den Einstieg in eine Berufs-
ausbildung zu erleichtern.



