Ubung 8 bis 12 Autor: Hans-Ulrich Daab

Ubung 8 — Bildschirmprasentation, Objekte einfligen

Starten Sie das Programm PowerPoint.

Wahlen Sie im Startmenii ,Offnen einer vorhandenen Prasentation” aus.

1.
2
3. Suchen Sie die Datei ,Weinhandlung Muller GmbH" in dem Ordner PowerPoint.
4. Offnen Sie die Datei ,Weinhandlung Miiller GmbH*.

5

Starten Sie die Bildschirmprasentation (Menu: Ansicht/Bildschirmprésentation oder Uber
die untere Bildlaufleiste.)

o

Durch einen Mausklick kommen sie jeweils zur nachsten Folie.

7. Wenn sie bei der letzten Folie angekommen sind, kommen sie mit einem Mausklick wie-
der zur Ausgangsstellung zurlck.

8. Gehen Sie jetzt zur letzten Folie (rechte Bildlaufleiste), in der Statusleiste misste nun
.Folie 7 von 7“ stehen.

9. Fugen Sie eine neue Folie ein (AutoLayout: Text und Objekt)

10. Klicken Sie doppelt auf das Obickt einfiigen
Objekt und sie erhalten folgende _
. Objekttyp:
D|aIOgbOX: ' Mew erstellen Adobe Acrobat-Dokument - oK I
= . . . ¢ Aus Datei erstellen B?Iddokument j
11. Wahlen Sie Microsoft Clip = B ooy Clace abbrechen |
Gallery aus.
12. Uber die Schaltflache OK sl vcet saramn =l 1 e bl enseger
kommen Sie in die Ihnen Ergebnis

Filgt ein neues Microsoft Clip Gallery-Obijekt in

bekannte Dialogbox der Cliparts. Thre: Préisentation ein,

13. Wahlen Sie ein zum Wein
passendes Clipart aus.

14. Schreiben Sie neben das Clipart den Text wie unten angegeben.

15. Wahlen Sie einen zweifarbigen Hintergrund, Farbe 1: rot, Farbe 2: weil3, diagonal von

Der

= Beben anhmien
* ‘Wem mshmien
= Wen genimllen

unten und weisen Sie ihn dieser Folie zu.

16. Speichern Sie jetzt.
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Ubung 9 — Foliensortieransicht - Folientibergang

1. Gehen Sie in das Meni: Ansicht/Foliensortierung
Sie sehen nun alle acht bisher erstellen Folien im Uberblick

2. Hier kdnnen Sie die Folien umsortieren, verschieben Sie die flnfte Folie bitte an die zwei-
te Position. Gehen Sie so vor, dass Sie die Folie Nr. 5 durch einen einfachen Mausklick
markieren.

Wenn Sie jetzt die Maus gedriickt halten, kdnnen Sie die Folie verschieben. Wenn Sie
nun Uber den Bildschirm wandern, erscheint zwischen den Folien ein grauer Strick, damit
wird angezeigt, wo die Folie jetzt stehen wirde, wenn Sie die Maus loslie3en.

3. Lassen Sie die Maus so los, dass die Folie 5 an zweiter Position ist.
4. Verschieben Sie nun die Folie Nr. 7 an die letzte Position.

5. Fuhren Sie jetzt die Bildschirmprasentation durch (Meni: An-
sicht/Bildschirmprasentation).

6. Markieren Sie jetzt die 1. Folie mit einem einfachen Mausklick.

7. Sie kénnen nun die Ubergéange von Folie zu Folie formatieren. Gehen Sie im Menii auf
Bildschirmprésentation/Folieniibergang. Sie erhalten nun die folgende Dialogbox:

ohenubergang il IS Unter Effekt kbnnen Sie nun einen

Effekt auswahlen, wahlen Sie bitte

.Horizontal blenden”“ aus. Wéhlen

Zuweisen Sie als Geschwindigkeit ,schnell”

aus.

Die nachste Folie kann jetzt bei

Mausklick oder nach einer be-

T —— stimmten Zeit erscheinen. Stellen

- Sie ,bei Mausklick” ein.

Unter Klang kdnnen Sie (wenn

Soundkarte vorhanden) einen

— Effekt Allen zuweisen

il

Abbrechen

) Langsam £ Mitkel & schnell

—Machste Folie Klang : . .
' 5 Bei Mauskiick _ Klang einstellen, der bei Folien-
- Iikein Kang) r iibergang gespielt werden soll.
[™ Automatisch nach 2| iiederhalen bis 2um nactsten klang Stellen Sie kein Klang“ ein
I Sekunden e . . .
Jetzt kdnnen Sie diesen Folien-

Ubergang zuweisen, bei ,Allen zu-
weisen“ wirden alle Folien denselben Folientbergang erhalten.

8. Markieren Sie die zweite Folie. Wahlen Sie den Folienubergang ,von oben tiberdecken*®
in der Geschwindigkeit ,langsam* aus. Nachste Folie bei Mausklick, kein Klang.

9. Markieren Sie die dritte Folie. Wahlen Sie den Folienubergang ,von auf3en einblenden® in
der Geschwindigkeit ,mittel“ aus. Nachste Folie bei Mausklick, kein Klang.

10. Suchen Sie sich fur die Folien vier bis acht selber Folienibergange aus. Probieren Sie
dabei alle méglichen Folientbergéange.

11. Speichern Sie die Datei.

Ubung 10 — Folienanimation — voreingestellte Animation

1. Sie befinden Sich weiterhin in der Ansicht/Foliensortierung.
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Ubung 8 bis 12
2. Markieren Sie die erste Folie.

Autor: Hans-Ulrich Daab

3. Nachdem Sie in Ubung 9 den Ubergang zwischen verschiedenen Folien formatiert ha-
ben, kdnnen Sie nun den Aufbau der einzelnen Folien bestimmen. Dazu gibt es vorein-
gestellte Effekte, die Sie unter Bildschirmprasentation/Voreingestellte Animation finden.

4. Sie erhalten folgendes Bild:

rmat  Exfras | Bildschirmprasentation Fenster 2
3 Bildschirmpr asentation vorfiihren
Meue Einblendezeiten testen

Stimme aufzeichnen. ..

KT » [

Ansicht auf zwei Bildschirmen, ..,

RS

Bildschirmpr dsentation einrichten. ..

—‘H Inkeraktive Schaltflachen
*h Akhionseinstel g e
ke Animation
f% Benutzerderinierte Snimatiam ..
AnimatansYErscha

|1 —— Folienibergang. ..

e

Folie ausblenden

Zielgruppenorientierte Prasentationen. ..

“asalarzr

'
Ll a3 .

Rennwagenaffekt
Elugeffekt

Fotoapparateffekk

Einmaliges Aufblitzen

Lasertexk O
SchreibmaschinenefFekt

Urngekehite Reihenfolge

Yon oben Fallen
Yan links rallen &
Auflgsen

Wertikal 6Ffnen

Erscheinen

5. Formatieren Sie die erste Folie mit dem Lasertext.

6. Versuchen Sie die zweite Folie zu formatieren: Sie sehen, es gibt keine Auswahl. Ein
Clipart-Objekt kbénnen Sie nicht mit voreingestellten Animationen versehen.

7. Formatieren Sie die dritte Folie mit dem Schreibmaschineneffekt.

8. Formatieren Sie alle weiteren Folien (wenn mdoglich) mit einem Effekt Ihrer Wahl.

9. Schauen Sie sich die Bildschirmprasentation einmal an.

10. Speichern Sie jetzt.
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Autor: Hans-Ulrich Daab

Ubung 11 — Folienanimation - Benutzerdefinierte Animation

1. Um die Benutzerdefinierte Animation nutzen zu kénnen, missen Sie in die Folienansicht

wechseln (Menl: Ansicht/Folie).

2. Gehen Sie zur zweiten Folie, diese Folie konnten wir nicht voreingestellt animieren.

3. Wahlen Sie den Menlpunkt: Bildschirmprasentation/Benutzerdefinierte Animation. Sie

erhalten das folgende Bild:

Benutzerdefinierte Ammation K E
Animationsreihenfolge o

Abbrechen

2]

‘orschau

il

Zeitlicher Ablauf | Darstellung I Diagrammeffekke I wiedergabeeinstellungen I
Folienobjekte chne Animation — Gnimation starier
Cbjekk 1 i

€ fichit animieren
£ Brirmieren
= i aushick
) fubamatisch

I_E Sefumden

A Wergem Ereignis

Sie kdnnen jetzt das Objekt 1 (in
diesem Fall das einzige Objekt, die
Flasche) auswahlen (anklicken) und
in der Registerkarte ,Zeitlicher Ab-
lauf* Animieren auswahlen.

4. Wechseln Sie nun auf die Registerkarte ,Darstellung”. Sie erhalten die folgende Dialog-

box:

Benutzerdefinierte Animation

Animationsreihenfolge

Zeitlicher Ablauf  Darstellung | Diagrammeffekte I Wiedergabeeinstellungen I

—Eingangsanimation und Klang = Iexk enfutren

I.ﬁ.lle gleichzeitig j
I[Kein Klang] j ™| Grupmiert nach Absateen der
I vI EEne

—Mach Animation

= | Werkniipfte: Form amimisren
INicht abblenden j

= | Inumngekebirter Refhenfalae

5. Speichern Sie.
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Stellen Sie hier als Eingangsani-
mation die ,Spirale” ein. Wéhlen
Sie keinen Klang und nach der
Animation soll ,nicht abgeblendet®
werden.

Uber die Schaltflache Vorschau
kénnen Sie sich das Ergebnis an-
schauen.

Bestétigen Sie die Einstellung.
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Ubung 12 — Folienanimation — Benutzerdefinierte Animation

1.
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Wechseln Sie nun zur funften Folie. Wahlen Sie wieder im Menu: Bildschirmprasentati-
on/Benutzerdefinierte Animation aus.

Sie haben nun zwei Objekte, die sie animieren kbnnen. Animieren Sie beide Objekte.
HE] Klicken Sie dazu nacheinander

2 beide Objekte an und wahlen Sie

1 »LAnimieren” jeweils ,bei Mausklick"
aus.

Sie haben jetzt oben links zwei Ob-
jekte stehen, die Sie in
unterschiedlicher Reihenfolge
animieren konnen.

Wahlen Sie die Einstellung bitte
wie angegeben, so dass erst das
WordArt-Objekt erscheint und da-
nach der Titel.

Benutzerdefinierte Animation

Animationsreibenfolge

Zeitlicher Ablauf IDarsteIIung I DiagrammefFekte | Wiedergabesinstellungen I
Folienobjekte ohne Animation —&nimation starten

" Hicht animieren
% Animieren
%' Bei Mausklick
" automatisch

I—E Sekunden

nach worigen Ereignis

Als Animationseffekte stellen Sie bitte in der Registerkarte Darstellung flr das WordArt-
Objekt Folgendes ein: ,Text von links®, ,kein Klang®, ,nicht abblenden*.

Markieren Sie danach in der Box Animationsreihenfolge oben links den , Titel 1“ und stel-
len Sie als Animationseffekte fur den Titel Folgendes ein: ,Text von oben®, ,kein Klang*,
Lhicht abblenden*.

Sie sehen, hier kdnnen Sie die Folie nach eigenen Vorstellungen aufbauen und auch die
Reihenfolge der Objekte verandern. Deswegen ist es wichtig, sich noch einmal klar zu
machen, dass alles, was auf einer Folie ist, in PowerPoint als Objekt betrachtet wird (Ti-
tel, Aufzahlungsfelder, Graphiken, etc). Dadurch kann alles auch benutzerdefiniert ani-
miert werden.

Gehen Sie jetzt zur Folie 8 und animieren Sie alle Objekte mit Effekten Ihrer Wahl, ver-
andern Sie auch die Reihenfolge der Animation.

Gehen Sie nun zur Folie 7. Wahlen Sie auch hier den Menupunkt: Bildschirmprasentati-
on/Benutzerdefinierte Animation aus.

Sie sehen folgendes Bild:

Das Textfeld (Text 2) ist bereits animiert, der

Titel und die Flasche noch nicht. In Ubung 10
haben Sie dieser Folie eine voreingestellte A-
nimation zugewiesen.

Srmulzaidelinmrie fopmalen

7. Animieren Sie jetzt noch den Titel und das
Objekt mit Effekten Ihrer Wahl

s et 8. Wahlen Sie die Animationsreihenfolge so,
dass erst das Objekt erscheint, dann der Titel
e und zum Schluss der Text.

—= 9. Speichern Sie die Ubung.




